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“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA

N° 374-2025-UNIFSLB
Bagua, 27 de noviembre del 2025.

VISTO:

El Oficio N° 686-2025-UNIFSLB-CO/VPI, de fecha 07 de octubre de 2025; Informe N.° 171-2025-
UNIFSLB/OPP/UPPM, de fecha 30 de octubre de 2025; Oficio N.° 328-2025-UNIFSLB-P/OPP, de fecha 07
de noviembre de 2025 Informe Juridico N.° 299-2025-UNIFSLB/P/OAJ, de fecha 10 de noviembre de 2025;

Y,
CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 18° de la Constitucion Politica del Perd, la universidad es la comunidad
de profesores, alumnos y graduados. (...). Cada universidad es autonoma en su régimen normativo, de
gobierno, académico, administrativo y econémico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en
el marco de la Constitucion y de las leyes.

Que, la Ley Universitaria, Ley N° 30220, en su articulo 8° establece que, €/ Estado reconoce la autonomia
universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en
la Constitucion, la presente ley y demés normas aplicables. Esta autonomia se manifiesta en los siguientes
regimenes 8.4) administrativo, implica la potestad autodeterminativa para establecer los principios, técnicas
y practicas de sistemas de gestion, tendientes a facilitar la consecucion de los fines de la institucion
Universitaria, incluyendo las de organizacion y administracion del escalafon de-su personal docente y
administrativo. Asi mismo, en el articulo 59) inciso 13), respecto a las atribuciones del Consejo Universitario,
establece: Celebrar convenios con universidades extranjeras, organismos gubernamentales, internaciones
u otros sobre investigacion cientifica y tecnolégica, asi como otros asuntos relacionados con las actividades

de la Universidad.

Que, el Texto Unico Ordenado de la'Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, en el
articulo IV del Titulo Preliminar establece que son principios del procedimiento administrativo, Principio de
legalidad. - Las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la ley y al derecho,
dentro de las facultades que les estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los cuales les fueron
conferidas. Lo que significa que la actuacion de las autoridades de las entidades de la administracion
publica, como la Universidad Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua, deben restringir su
accionar a lo estrictamente estipulado en las facultades y funciones conferidas en la Constitucion, la ley y

las normas administrativas.

Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, de fecha 27 de julio de 2021, se aprobo
el Documento Normativo denominado “Disposiciones para la constitucion y funcionamiento de las
comisiones organizadoras de las universidades publicas en proceso de constitucion”.

Que, mediante Oficio N° 686-2025-UNIFSLB-CO/VP!, de fecha 07 de octubre de 2025, el Vicepresidente
de Investigacion de la Comision Organizadora de la UNIFSLB remite al Presidente de la Comision
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Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua
Organizadora de la UNIFSLB, indicando en el asunto: “Solicito aprobacion, mediante acto resolutivo del
Reglamento de la Direccion de Produccién, Bienes y Servicios’, refiriendo que tiene como finalidad

“Establecer lineamientos para la planificacion, ejecucion y supervision de actividades que desarrolla, la
direccién de Produccion, Bienes y Servicios, a fin de generar recursos econémicos de nuestra universidad'.

Que, con el Informe N.° 171-2025-UNIFSLB/OPP/UPPM, de fecha 30 de octubre de 2025, el Jefe de la
Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion de la UNIFSLB remite al Jefe de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto de la UNIFSLB, el documento cuyo asunto es: “Informe respecto al
Reglamento de Centros de Produccion de Bienes y Servicios”, sefialando que el analisis del referido
Reglamento se ha efectuado en atencion a la Directiva para la Formulacion y Aprobacion de Reglamentos,
Directivas y Planes de la UNIFSLB; concluyendo que la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion emite opinion técnica favorable al Proyecto de Reglamento de los Centros de Produccion
de Bienes y Servicios (CEPROBYS), por encontrarse conforme a la normativa institucional vigente y a los
lineamientos establecidos para la formulacion y aprobacion de reglamentos institucionales.

Que, a través del Oficio N.° 328-2025-UNIFSLB-P/OPP, de fecha 07 de noviembre de 2025, el Jefe de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto remite al Presidente de la Comision Organizadora de la UNIFSLB
el documento cuyo asunto es: “Reglamento de Centro de Produccion de Bienes y Servicios’, para los fines
pertinentes.

Que, mediante Informe Juridico N.° 299-2025-UNIFSLB/P/OAJ, de fecha 10 de noviembre de 2025, el Jefe
de la Oficina de Asesoria Juridica remite al Presidente de la Comision Organizadora el documento cuyo
asunto es: “Respecto de laAprobacién del Reglamento de Centro de Produccion de Bienes y Servicios”,
concluyendo, concluyendo que por los fundamentos antes expuestos; y en atencion las documentales
presentadas las cuales vienes en consulta, esta Oficina de Asesoria Juridica opina que resulta
PROCEDENTE, la aprobacion del Reglamento de Centro de Produccion y Bienes y Servicios;

Que, el Reglamento de Centro de Produccion y Bienes y Servicios, sefiala:

Objetivo General: Establecer y gestionar los lineamientos para la planificacion, organizacion, ejecucion y
supervision de las actividades que desarrolla el Centro de Produccion de Bienes y Servicios (CEPROBYS)
de la Universidad y de las facultades, a fin de generar recursos econémicos para la universidad e
impulsando el desarrollo socioeconémico de la region.

()

| Articulo 2: Finalidad: El presente reglamento tiene como finalidad la planificacion, organizacion y ejecucion
de proyectos y actividades productivas de bienes y servicios a cargo del Centro de Produccion de la
Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua (UNIFSLB) y Facultades en
concordancia con las carreras profesionales, areas académicas, trabajos y lineamientos de investigacion.

Promocién y desarrollo de actividades regeneradoras de proyectos de recursos con la finalidad de: 2.1
Generar recursos econémicos para el desarrollo y crecimiento para la Universidad. 2.2 Gestionando y
administrando los recursos provenientes de Admision y Centro Preuniversitario, Centro de Idiomas, Centro

de Cémputo (...)"

Que, en Sesion Ordinaria de Comisién Organizadora Numero Cuarenta y Tres (043), de fecha 20 de
noviembre de 2025, habiendo sesionado la Comisién Organizadora en pleno por Unanimidad acordo:
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Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua

Aprobar el Reglamento de Centro de Produccion de Bienes y Servicios (CEPROBYS) de la Universidad
Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua (UNIFSLB);

Que, de conformidad con el Articulo 59° de la Ley Universitaria N° 30220; el ftem 6.1.4 de la Resolucion
Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y el Articulo 33° del Estatuto de la Universidad Nacional Intercultural

“Fabiola Salazar Leguia” de Bagua.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Reglamento de Centro de Produccion de Bienes y Servicios
(CEPROBYS) de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua (UNIFSLB), el
mismo que se anexa y forma parte del presente acto resolutivo.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR al Vicepresidente de Investigacion de la Comision Organizadoray a
las unidades correspondientes, la difusion, implementacion y supervision del cumplimiento del Reglamento
aprobado. -

ARTICULO TERCERO: DISPONER la publicacion del presente Reglamento en la pagina web del portal
institucional de la Universidad Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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REGLAMENTO GENERAL DE CENTROS DE PRODUCCION DE BIENES Y
SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL FABIOLA
SALAZAR LEGUIA
TiTULO|

GENERALIDADES
ARTICULO 1: OBJETIVOS

1.1 OBJETIVO GENERAL:

Establecer y gestionar los lineamientos para la planificacion, organizacion,
ejecucion y supervision de las actividades que desarrolla el Centro de Produccién de
Bienes y Servicios (CEPROBYS) de la Universidad y de las facultades, a fin de generar
recursos economicos para la universidad e impulsando el desarrollo socioeconémico de

la regién.
1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:
@\'\MW//P¢
A & 1.2.1 Fortalecer la gestion de los CEPROBYS de la Universidad y de las
‘s : facultades, mediante el uso de tecnologias de informacion,

optimizando su €eficiencia operativa.

DIRECTUR PROGYS

1.2.2 Formulary elaborar proyectos para la creacion de nuevos CEPROBYS
de la Universidad y de las facultades, considerando su factibilidad,
autofinanciamiento y rentabilidad en el tiempo.

1.2.3 Generar ingresos econdémicos de la unidad, cuya utilidad seran
destinadas prioritariamente a la investigacion, experimentacion y
produccion.

1.2.4 Establecer normas y procedimientos para disefio, formulacién y
gestion de proyectos de los CEPROBYS.

ARTICULO 2: FINALIDAD

El presente reglamento tiene como finalidad la planificacién, organizacién y
ejecucion de proyectos y actividades productivas de bienes y servicios a cargo del
Centro de Produccién de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia
de Bagua (UNIFSLB) y Facultades en concordancia con las carreras profesionales,
areas académicas, trabajos y lineamientos de investigacion. Promocion y desarrollo de
actividades regeneradoras de proyectos de recursos con la finalidad de:

2.1 Generar recursos econdémicos para el desarrollo y crecimiento para la
Universidad.

2.2 Gestionando y administrando los recursos provenientes de Admision y
Centro Preuniversitario, Centro de Idiomas, Centro de Coémputo,
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proyectos de investigaciéon y otros rubros de produccién de bienes y
servicios.
2.3 Fomentando en la comunidad universitaria la participacion profesional en

el disefio y formulacién de proyectos productivos de acuerdo a su
competencia institucional.

2.4. Produciendo y comercializando productos de bienes y servicios en el
mercado interno, local, regional, nacional e internacional.

2.5. Proporcionando  condiciones pertinentes y oportunas para los
estudiantes, docentes de la UNIFSLB y otras entidades académicas que
realice.sus:practicas profesionales relacionadas con la gestion, gerencia
administrativa y actividades productivas con la cultura ecoldgica
ambiental.

ARTICULO 3: ALCANCE

Las disposiciones de este reglamento alcanzan a los CEPROBYS y otros medios
de generacion de recursos econdémicos de la universidad y las facultades. Dentro de lo
normado de las atribuciones y funciones del Vicerrectorado de Investigacion y/o
Vicepresidente de Investigacion. Las autoridades universitarias velaran por su estricto
cumplimiento y dictaran directivas y medidas complementarias que corresponda.

ARTICULO 4: BASE LEGAL

4.1 Constitucion Palitica del Peru.

4.2 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.3 Ley N°30220, Ley Universitaria y sus modificaciones.

4.4 ey N° 32185, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2025.

4.5Ley N° 29614, iLey que crea la Universidad Nacional Intercultural Fabiola
Salazar Leguia de Bagua.

4.6 Reglamento General de la Universidad Nacional Fabiola Salazar Leguia,
articulo 271°, 277°, 278° y 279°.

4.7 Estatuto de la UNIFSLB, aprobado mediante Resolucion de Comision
Organizadora N° 0305-2023-UNIFSLB/CO.

4.8 Resolucion de: Comision Organizadora N° 0324-2023-UNIFSLB/CO, que
aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la
Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua.

4.9 Resolucion de: Comisién Organizadora N° 0298-2025-UNIFSLB/CO, que
aprueba el Reglamento de Subvencién Econémica a favor de los graduados
y estudiantes ide pregrado para el financiamiento de actividades de
investigacion formativa en la Universidad Nacional Intercultural Fabiola
Salazar Leguia de Bagua.

4.10 Resolucion de Comision Organizadora N° 0232-2023-UNIFSLB/CO, que
aprueba el Regj;lamento General de Investigacion de la Universidad Nacional
Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua.

4.11 Resolucion de Comisién Organizadora N° 0306-2023-UNIFSLB/CO, aprueba
los lineamientos para la Formulaciéon y Aprobacion de reglamentos, normas,
directivas, planes de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar
Leguia de Bagua.



REGLAMENTO DE CENTROS DE Cédigo: = VPI-DPBS-RG-01
PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS -2025 .. |
) R Feone "__@.?__/10/29_2_5_ _
] _Pa'gina: 7 de 22

DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS

4.12 Resolucion de Comision Organizadora N° 057-2025-UNIFSLB/CO, aprobar
el Plan Operativo Institucional (POI), 2025, de la Universidad Nacional
Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua.

4.13 Resolucion de Comision Organizadora N° 039-2023-UNIFSB/CO, que
aprueba el Reglamento de Grado y Titulos de la UNIFSLB.

4.14 Maodificacién del Manual de Clasificador de Cargos, aprobado por
Resolucion de Comisién Organizadora N° 111-2025-UNIFSL.

4.15 Cuadro de Asignacion de Personal —CAP Provisional de la UNIFSL,
aprobado por Resolucion de Comision Organizadora N° 021-2021-
UNIFSL/P. '

ARTICULO 5: DISPOSICIONES GENERALES

5.1 El presente Reglamento, es un instrumento normativo mediante el cual se
orienta los procedimientos que permitan desarrollar en forma eficiente las
actividades de los (CEPROBYS) de la universidad y las facultades.
Asimismo, norma la finalidad, objetivos, alcance, base legal, disposiciones
generales y constitucion de los Centros de Produccion de Bienes y Servicios
(CREPROBYS) de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar
Leguia de Bagua y de las facultades, en concordancia a la vision y mision
institucional y otras normas modificatorias y conexas.

5.2 Las autoridades, funcionarios, ejecutivos, docentes, estudiantes vy
administrativos de la UNIFSLB, estan obligados bajo responsabilidad a
cumplir y hacer cumplir las disposiciones de este Reglamento.

TiTULO I
CAPITULO |

DE LA CONSTITUCION Y LOS CENTROS DE PRODUCCION DE BIENES Y
SERVICIOS

ARTICULO 6: CONSTITUCION DE LOS CEPROBYS DE LA UNIVERSIDAD Y
FACULTADES

La constitucion de las CEPROBYS de la universidad y facultades se hara
concordancia del articulo 54 de la Ley Universitaria N° 30220 y su modificatoria Ley
32141 y el articulo 95 del Estatuto de la UNIFSL. A cargo de la Vicepresidencia de
Investigacion o el 6rgano que hace sus veces, a continuacion, se detalla el perfil de los
proyectos de produccion de bienes y servicios:

6.1 Los CEPROBYS de las facultades se constituiran en concordancia a las
normas aludidas del presente reglamento a cargo de los decanos de las
facultades o de los 6rganos del gobierno que hacen sus veces a cargo de los
docentes de acuerdo al articulo N° 8 del presente reglamento.
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6.2 Se establece eliperfil de proyectos de produccion de bienes y servicios del
CEPROBYS de la universidad y de las facultades, segln el anexo 1- A, anexo
1- By anexo 1- C;

ARTICULO 7: DE LA ORGANIZACION

La Direccion de Produccion de Bienes y Servicios, depende organicamente de
Vicerrectorado de Investigacion y/o Vicepresidente de Investigacion de la UNIFSLB. Es
un sistema estructurado |para generar recursos y procesos que conlleva a una
planificacién, coordinacion de actividades, optimizacion de funcionamiento, usando
meétodos, procedimientos, |y tecnologia con eficiencia y pertinencia para satisfacer la
demanda del mercado.

ARTICULO 8: ESTRUCTURA INTERNA DE LA CEPROBYS

Los Centros de Producciéon de Bienes y Servicios, para la realizacion de sus
actividades y cumplimiento de funciones, tiene la siguiente organizacion y/o estructura
interna.

8.1 Director (a) de la Direccion de Produccion de Bienes y Servicios.
8.2 Coordinador (a) académico de los Centros de Produccion.

8.3 Secretario (a) de la Direccién de Produccion de Bienes y Servicios.
8.4 Ejecutivo (a) del Centro de Computo.

8.5 Ejecutivo (a) del'Centro de Idiomas.

8.6 Centro de Admisién y Centro preuniversitario.

8.7 Ofras areas econdmicas de generacion de ingresos.

La representacion grafica se plasma en el cuadro N°01, denominada Organigrama
de los Centros de Produccién de Bienes y Servicios.

CUADRO N°01

Organigrama de los Centros de Produccién de Bienes y Servicios
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ARTICULO 9: RESPONSABLE DEL CEPROBYS

Los Centros de Produccion de Bienes y Servicios, estara cargo de un profesional
administrativo (Director) dedicado a tiempo completo, el mismo que debe ser cubierto
por concurso publico y en las facultades se hara el cargo de la unidad de produccién un
docente principal a dedicacion exclusiva. También podra hacer un docente a tiempo
parcial categoria asociado en calidad de encargado por un periodo de un afio.

ARTICULO 10: FUNCIONES DEL DIRECTOR DEL CEPROBYS

Las funciones del director de ilos CEPROBYS, en concordancia con el Reglamento
de Organizacién y Funciones (ROF) de la UNIFSLB.

10.1 Proponer al Vicerrectorado de Investigacion las politicas, reglamentos y/o
normas de funcionamiento de la Direccion de Produccion de Bienes y
Servicios.

10.2 Proponer y ejecutar el desarrolio de Centros de Produccién de Bienes y
Servicios que generen recursos econémicos.

10.3 Promover la capacitacion y especializacion de docentes y estudiantes de las
facultades para dirigir las labores de asesoramiento y consultoria profesional.

10.4 Proponer proyectos de investigacion rentables que puedan ejecutarse con
criterios empresariales a nivel de la UNIFSLB.

10.5 Proveer soluciones de tecnologias de informacion a los centros de produccion
de bienes y servicios como soporte de la resolucién de problemas
informaticos.

10.6 Promover, planificar, organizar y gestionar acciones de asesoramiento y
asistencia técnica.

10.7 Coordinar acciones conjuntas con los docentes a fin de desarrollar programas
de produccién de bienes y servicios.

10.8 Elaborar, proponer y ejecutar capacitaciones para el personal de los centros
de produccion de bienes y servicios.

10.9 Elaborar, proponer y ejecutar el plan del centro de idiomas.

10.10 Elaborar, proponer y ejecutar el plan del Centro de Cémputo.

10.11 Supervisar y controlar el desempefio de los centros de produccién de bienes
y servicios.

10.12 Supervisar y controlar el desarrollo de los proyectos de centros de produccién
de bienes y servicios, supervisando plazos, costos y calidad.

10.13 Otras funciones que le asigne el Vicerrectorado de Investigacion en el marco
de sus competencias o aquellas que les correspondan por norma expresa.

ARTICULO 11: FUNCIONES DEL COORDINADOR(A) ACADEMICO DE LOS
CENTROS DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS

11.1 Disefiar planes de trabajos anuales o semestrales de los centros de
produccion.

11.2 Programar actividades académicas, productivas y de servicios.

11.3 Supervisar los procesos de produccion de bienes y prestacion de servicios.

11.4 Velar por el uso adecuado de los recursos (materiales, equipos e
infraestructura).
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11.5 Asegurar que las actividades cumplan con estandares de calidad, seguridad
y normativas vigentes.
11.6 Proponer estrategias de sostenibilidad financiera de los centros.
11.7 Establecer convenios con empresas, instituciones publicas o privadas para la
venta de bienes'y prestacion de servicios.
11.8 Representar a:los centros de produccion en actividades institucionales y
externas.
11.9 Promover la imagen de la universidad a través de la calidad de los productos
y servicios.
11.10 Realizar informes periddicos sobre actividades, avances y resultados.
11.11 Evaluar indicadores de produccién, calidad, rentabilidad e impacto social.
11.12 Proponer mejoras continuas en los procesos.

ARTICULO 12: FUNCIONES DEL SECRETARIO (A) DE LOS CEPROBYS

12.1 Apoyar en la elaboracion de documentos de competencia del 6rgano o unidad
organica a la que pertenece.

12.2 Recibir, registrar y derivar la documentacion que ingresa y sale del 6rgano o
unidad a la que pertenece.

12.3 Registrar informacién en archivos, bases de datos o sistemas, pudiendo
absolver consultas sobre el estado de dichos medios de almacenamiento de
informacion.

12.4 Coordinar el apoyo logistico para la realizacion de exposiciones, reuniones u
otros eventos a cargo del 6rgano o unidad organica a la que pertenece. .

12.5 Procesar y registrar matriculas, manteniendo actualizados los registros
de estudiantes y documentacion.

12.6 Gestionar' cobros de matriculas y pensiones, asegurando el
cumplimiento de las politicas.

12.7 Apoyar en la elaboracion del Plan de Trabajo Anual y generar informes
administrativos y financieros.

12.8 Elaborar y actualizar estadisticas mensuales sobre estudiantes
matriculados, retirados y egresados.

12.9 Coordinar contratos docentes y elaborar horarios académicos,
considerando disponibilidad y nimero de estudiantes.

12.10 Gestionar, previa autorizacion del Ejecutivo del Centro de Cémputo y
Centro de Idiomas, el acceso a sesiones de recuperacion de clases y la
programacion :de examenes rezagados, garantizando la equidad
académica para los estudiantes.

12.11 Verificar y coordinar la actualizacion de los Portafolios Docentes
Virtuales.

12.12 Otras actividades que le asigne la DPBS.

10
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ARTICULO 13: FUNCIONES DEL EJECUTIVO DEL CENTRO DE COMPUTACION

El Ejecutivo del Centro de Computacién tienen como responsabilidades
las siguientes funciones:

13.1 Administrar y gerenciar la gestion del centro de computo.

13.2 Coordinar vy supervisar la ejecucion de las funciones del personal docente a
Su cargo.

13.3 Elaborar el Plan de Trabajo Anual del Centro de Cémputo.

13.4 Elaborar planes curriculares de ensefianzas de ofimatica.

13.5 Concertar y proponer convenios con instituciones y/o personas naturales
especializadas en la ensefianza de ofimatica.

13.6 Actualizar mensualmente informacién estadistica sobre la cantidad de
estudiantes matriculados, retirados y egresados.

13.7 Validar los productos del area funcional a su cargo.

13.8 Gestionar capacitaciones para los docentes del Centro de Cémputo.

13.9 Gestionar la ampliacion de servicios de computo e informatica para pablico en
general.

13.10 Gestionar para mejorar la infraestructura y actualizacion de equipos del Centro
del Centro de Cémputo, en coordinacion con la Direccion de Produccién de
Bienes y Servicios.

13.11 Proponer los lineamientos / normativas para los procesos a llevar a cabo en
el ambito de su competencia.

ARTICULO 14: FUNCIONES DEL EJECUTIVO DEL CENTRO DE IDIOMAS

El Ejecutivo del Centro de Idiomas tienen como responsabilidades las siguientes
funciones:

14.1 Dirigir, coordinar y supervisar todas las actividades académicas,
garantizando el adecuado funcionamiento de los procesos de ensefanza y
aprendizaje.

14.2 Elaborar y/o actualizar el reglamento asegurando que las normativas estén
alineadas con los estandares educativos y las directrices institucionales.

14.3 Elaborar el Plan de Trabajo Anual, integrando los objetivos estratégicos con
las directrices establecidas por la Vicepresidencia de Investigacion, para
asegurar la coherencia en el desarrollo académico.

14.4 Mantener actualizada la informacion estadistica mensual sobre el nimero de
estudiantes matriculados, retirados y egresados.

14.5 Gestionar y coordinar capacitaciones continuas para los docentes del Centro
de ldiomas, enfocandose en la actualizacion pedagdgica y metodolégica.

14.6 Colaborar con la Direccion de Produccion de Bienes y Servicios en Ia
planificacion y ejecucion de mejoras en la infraestructura y recursos del
Centro de Idiomas.

14.7 Monitorear el desempefio de los docentes, asegurando el cumplimiento de
los objetivos académicos a través de un Portafolio Docente Virtual, donde se
gestionen evidencias como silabos, registros de notas, sesiones de
aprendizaje, instrumentos de evaluacion y evidencias de clases impartidas.

14.8 Cumplir con las funciones adicionales asignadas por su jefe inmediato o las
normativas pertinentes, dentro de su ambito de competencias.

11
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ARTICULO 15: DE LA GESTION ECONOMICA DEL CENTRO DE ADMISION Y
CENTRO PREUNIVERSITARIO

La Direccion de Produccién de Bienes |y Servicios (DPBS) tiene a su cargo la
administracion de los recursos econémicos generados por las actividades académicas
del Centro de Admision, conforme a lo:dispuesto en la Resolucién de Comisién
Organizadora N.° 072-2025-UNIFSLB. ;Asimismo, la Resolucion ‘de Comisién
Organizadora N.° 073-2025-UNIFSLB ratifica dicha atribucién, confirmando que
corresponde a la DPBS laigestion econémica del mencionado centro.

Del mismo modo, la DPBS asumira la administracidon econémica del Centro
Preuniversitario, mientras que la gestion académica quedara bajo responsabilidad de la
Vicepresidencia Académica.

TiTULO NI

CAPITULO|

DE LA GESTION ECONOMICA, FINANCIAMIENTO, SOSTENIBILIDAD, COSTO Y
VENTAS

ARTICULO 16: GESTION ECONOMICA

Los proyectos de;produccion de bienes y servicios de la universidad y las
facultades, son auto sostenibles econdmicamente, bajo un codigo de pago
diversificado por la Unidad de Tesoreria de la UNIFSLB, a cargo de las direcciones de
los centros de produccion.

ARTICULO 17: FINANCIAMIENTO

La CEPROBYS se financiaran sus proyectos de produccion de las siguientes
fuentes financieras de empresas publicas y privadas:

17.1 Financiamiento de Recursos Ordinarios: Considerados como aquellos
recursos financieros que son brindados por la (UNIFSLB), para el
funcionamiento de la direccion, siendo principalmente para la adquisiciéon de
bienes y servicios, asi como el pago del personal. Encontrandose sujeto a la
programacion presupuestal anual'asignada a la direccion.

17.2 Financiamiento :de Recursos Directamente Recaudados: Considerados
como aquellos recursos financieros que se obtienen de los ingresos generados
por los CEPROBYS, derivados de la investigacion e innovacion tecnolégica.

17.3 Financiamiento con fondos concursables nacionales e internacionales:
Considerados como aquellos recursos financieros provenientes de fondos
concursables que son brindados por instituciones publicas y privadas que
ofertan dichos fondos concursables.

12
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ARTICULO 18: DE LA SOSTENIBILIDAD ECONOMICA

Los CEPROBYS, son auto sostenibles administrativamente teniendo en cuenta
lo siguiente:

18.1 Para iniciar sus operaciones los (CEPROBYS), deberan contar con sus
recursos econémicos y materiales constituidos por los bienes muebles y
inmuebles, y los aportes econdmicos que les otorgue la administracion de la
UNIFSLB, o provenientes de terceros, segun corresponda.

18.2 Los costos de produccion y gastos operativos, ventas, financieros y otros,
deberan ser cubiertos exclusivamente por sus ingresos propios.

18.3 Para garantizar la continuidad y el desarrollo de los CEPROBYS, debera
construir un fondo de contingencia que debera prever el financiamiento
necesario para la adquisicion de insumos o servicios varios para la continuidad
de sus operaciones.

18.4 Todos los bienes patrimoniales que provenga de los CEPROBYS, formaran
parte del patrimonio de la universidad y daran cumplimiento a las normas de
bioseguridad, vigilancia y proteccion.

ARTICULO 19: COSTOS Y VENTAS DE PRODUCCION

Los costos de produccion y gastos operativos de administracion, ventas y
financieros de los (CEPROBYS), deberan ser cubiertos exclusivamente por sus

ingresos propios.

CAPITULO I
DISTRIBUCION DE LAS UTILIDADES
ARTICULO 20: DISTRIBUCION DE LAS UTILIDADES

La distribucion econdmica de las utilidades se realizara de acuerdo con las
disposiciones que establece la Ley N° 32114, Ley que modifica los articulos 8: 8.5 y
54 de la Ley N° 30220,que textualmente dice: “los ingresos de los centros de
produccién son recursos propios de la universidad y se destinan a cubrir sus costos
operativos y, de la utilidad resultante, se prioriza la investigacion y la mejora de las
condiciones de calidad para el cumplimiento de las metas presupuestarias, pudiendo
ser utilizada para retribuciones adicionales propias de las actividades de los centros

de produccién’.

Para el caso de los (CEPROBYS) la distribucion de las utilidades se realizara de la
siguiente mankra:

20.1 El 30 % del resultado neto del ejercicio sera deducido para la reinversion,
mejoramiento, gastos de administracion, infraestructura, servicios basicos e
intangibles de la UNIFSL.

13
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20.2 Del 70% restante del total, sera distribuido en porcentajes, para los Centros de
Produccién de Bienes y Servicios de (ldiomas, Cdmputo, Admisién y
Preuniversitario), . con fines de seguir con el desarrollo y crecimiento de
proyectos de investigacion, experimentacion y produccion de acuerdo a las
exigencias tecnolégicas y cientificas del contexto.

CAPITULO IlI
REPORTES ECONOMICOS Y FINANCIEROS

ARTICULO 21: REPORTES ECONOMICOS Y FINANCIEROS

Los (CEPROBYS) o quien haga sus veces, en la generacion de recursos
econdmicos, deberan enviar trimestralmente, con caracter obligatorio, a la Direccion
Produccion de Bienes y Servicios en caso de las facultades lo hara al decano o las
autoridades que haga sus veces el informe econémico financiero de su gestion de
acuerdo a los anexo Nt 2-A, anexo N° 2-B, anexo N° 2-Cy anexo N° 2-D.

CAPITULO IV

DISOLUCION Y LIQUIDACION

ARTICULO 22: DISOLUCION Y LIQUIDACION DE CEPROBYS

La disolucion y liquidacion de los CEPROBYS que no ha producido durante 2
afnos consecutivos se hara previa evaluacion del estado financiero; la disoluciéon se
ejecutara después de haber recibido el informe de una comision liquidadora integrada
por 3 profesional expertos: Planificador, Docente y Contador, designado mediante .
resolucion vicerrectorado de investigacion o quien haga sus veces, en un periodo
maximo de 45 dias sin prérrogas.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

PRIMERA: Los CEPROBYS existentes a la fecha, tienen un plazo de 180 dias, a partir de
la aprobacion del presente reglamento, para su adecuaciéon al mismo, presentando su
directiva, normas, plan de trabajo y demas procedimientos de gestion para su evaluacion
y aprobacion. Los que no cumplan con la presente disposicion seran liquidados.

SEGUNDA: Todas las actividades generadoras de recursos econémicos del CEPROBYS,
se constituyen fondos presupuestarios para seguir destinados a proyectos productivos y
apoyo a trabajos de investigacion, después de haber realizado capitalizacion para su
gestion sostenible.

14
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TERCERA: Déjese sin efecto las disposiciones, normas o reglamentos, directivas que se
opongan a las disposiciones del presente reglamento, el cual entrara en vigencia a partir
de su aprobacion.

ANEXOS

15
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1. IDENTIFICACION DEL PROYECTO
1.1 Titulo

1.2 Duracién

1.3 Organizacion Responsable:

a) N2 y/o nombre de la institucién

b) Nombre del director
c) Nombre del proyectista

2. RESUMEN DEL PROYECTO

3. FUNDAMENTACION:

3.1 Diagnostico o estudio'de la factibilidad

3.2 Problemas, necesidades, carencias, demandas

3.3 Imagen objetivo. Lo que se desea ser y necesita hacer

4. OBJETIVO
4.1. Objetivo general
4.2. Objetivos especificos

5. METAS

5.1. Metas de atencién

5.2. Metas de ocupacién

5.3. Metas de produccion de bienes y servicios

6. ESTRATEGIAS

6.1 Organizacién

6.2 Métodos y procedimientos «
6.3 Etapas y fases

7. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES
7.1 Dosificacion
7.2 Cronogramacion

8. RECURSOS

8.1 Potencial humano
8.2 recursos materiales
8.3 recursos financieros
8.4 Otros

9. PRESUPUESTO

9.1 Pago de personal

9.2 Gastos operativos

9.3 Gastos de inversion

9.4 Costos de administracion

10. EVALUACION Y SEGUIMIENTO

10.1 supervisién
10.2 Control

16
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1. IDENTIFICACION

1.1 Denominacioén del proyecto
1.2 Ubicacidn o Localizacion
1.3 Sintesis descriptiva

1.4 Autores o proponentes

2. FUNDAMENTACION O JUSTIFICACION

2.1 Porque causas o razones: problemas, necesidades, demandas
2.2 En base a qué: Estudio, investigacion o diagnostico

2.3 ¢Para qué?: Importancia, utilidad, beneficio o ventaja

2.4 Imagen — objetivo. Que se necesita ser y que se necesita hacer

3. FUNDAMENTACION O JUSTIFICACION
3.1 Porque causas o razones: problemas, necesidades, demandas
3.2 En base a qué‘ Estudio, investigacién o diagnostico

. OBJETIVOS
4.1 Objetivos generales
4.2 Objetivos especificos

5. METAS

5.1 Metas de produccion o rendimiento: Cantidad y calidad de bienes o servicios

5.2 Metas de ocupacion: (personas necesarias) promotores, asesores, técnicos, operativos, otros.
5.3 Metas de atencion: usuarios, clientes, beneficiarios.

5.4 Meta tiempo: Duracidn del proyecto (inicio — término)

6. ESTRATEGIAS
6.1 Organizacion (COmo operara). Estructura orgdnica, dreas secciones, unidades, comisiones
6.2 Métodos y procedimientos (de qué modo y manera se desarrolla el proyecto).
6.2.1 Etapas — fases y operaciones
6.2.2 Principales actividades
6.3 Recursos: medios y materiales
6.3.1 Materiales: De oficina y de impresion
6.3.2 Equipos: maquinarias, aparatos, herramientas
6.3.3 Financieros: Costo total y fuente de financiamiento
a) Aporte personal
b) Aporte cooperativo o familiar
c) Aporte de créditos

6.3.4 Inversion (en qué se gastara)
a) Inversidn fija: Infraestructura y equipo
b) Capital de trabajo: materia prima, insumos, mano de obra.

17
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6.4 Presupuesto: Ingresos y gastos
6.4.1 Ingresos:
a) Aporte personal
b) Aporte familiar o cooperativo
c) Aporte de crédito
d) Ingresos de venta por ciclo o mensual

6.4.2 Egresos:

a) Inversién fija: Infraestructura, equipos maquinarias, vehiculos.

6.5 Programacidn de actividades y tareas

6.5.1 Estudio de factibilidad: Investigacidn Participativa, diagndstico

6.5.2 Planificacién

6.5.3 Organizacién

6.5.4 Implementacion

6.5.5 Ejecucion

6.5.6 Evaluacidn

D 6.5.7 responsables: Precisar las personas por actividad o tareas
6.5.8 Cronograma: Precisar tiempo requerido para cada actividad o tareas, plazos o fecha

7. EVALUACION

7.1 De los fundamentos o justificacién
7.2 De los objetivos y metas

7.3 De las estrategias

7.4 De los materiales y equipos

7.5 De los responsables

7.6 De la programacion

7.7 De los recursos

7.8 De los beneficios educacionales
7.9 De los beneficios econémicos
7.10 De los alcances socio-culturales y politicos institucionales.

REGLAMENTO DE CENTROS DE Cédigo:

VPI-DPBS-RG-01
06/10/2025
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1. IDENTIFICACION

1.1 De los fundamentos o justificacién
1.2 Localizacién

1.3 Responsables

1.4 Sintesis descriptiva

Il. PENSAMIENTO ESTRATEGICO
2.1 Andlisis interno
2.2 Andlisis externo

NSO >

Ill. DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

2 3.1 Formulacién de principios institucionales.
5/3.2 Definicién de la visién Institucional

3.3 Formulacién de misiones institucionales
3.4 Formulacién de objetivos estratégicos

IV. FORMULACION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS
4.1 Redaccién de proyectos

4.2 Correlacién de proyectos con misiones

4.3 Correlacién de proyectos con objetivos

4.4 Seleccién y formulacién de estrategias

V. FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO
5.1 Seleccién de tareas o acciones

5.2 Determinacidn del tiempo

5.3 Determinacién de metas

5.4 Seleccién de procedimientos

5.5 Asignacidn de recursos y costos

5.6 Organizacién de responsables

5.7 Presupuesto

VI. ESTRATEGIAS
6.1 Organizacién (Cémo operara). Estructura organica, dreas secciones, unidades, comisiones

6.2 Miétodos y procedimientos (de qué modo y manera se desarrolla el proyecto).
6.2.1 Etapas — fases y operaciones
6.2.2 Principales actividades
6.3 Recursos: medios y materiales
6.3.1 Materiales: De oficina y de impresién
6.3.2 Equipos: maquinarias, aparatos, herramientas
6.3.3 Financieros: Costo total y fuente de financiamiento
a) Aporte personal
b) Aporte cooperativo o familiar
¢} Aporte de créditos
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6.3.4 Inversién (en qué se gastara)
a) Inversion fija: Infraestructura y equipo
b) Capital de trabajo: materia prima, insumos, mano de obra.
6.4 Presupuesto: Ingresos y gastos
6.4.1 Ingresos:
a) Aporte personal
b) Aporte familiar o cooperativo
c) Aporte de crédito
d) Ingresos de venta por ciclo o mensual
6.4.2 Egresos:
a) Inversién fija: Infraestructura, equipos maquinarias, vehiculos.
6.5 Programacidn de actividades y tareas
6.5.1 Estudio de factibilidad: Investigacion Participativa, diagndstico
.5.2 Planificacién .
.5.3 Organizacién
6.5.4 Implementacion
6.5.5 Ejecucidén
6.5.6 Evaluacién
6.5.7 responsables: Precisar las personas por actividad o tareas
6.5.8 Cronograma: Precisar tiempo requerido para cada actividad o tareas, plazos o fechas.

7. EVALUACION

7.1 De los fundamentos o justificacidn
7.2 De los objetivos y metas

7.3 De las estrategias

7.4 De los materiales y equipos

7.5 De los responsables

7.6 De la programacion

7.7 De los recursos

7.8 De los beneficios educacionales
7.9 De los beneficios econédmicos
7.10 De los alcances socio-culturales y politicos institucionales.

20



REGLAMENTO DE CENTROS DE | Cédigo: f VPI-DPBS-RG-01

A PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS - 2025 |

DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS

ANEXO 02-A

FORMATO DE INGRESOS RECAUDADOS DE TODOS LOS CENTROS DE PRODUCCION DE BIENES Y
SERVICIOS

SUB TOTAL RECAUDADO

TOTAL RECAUDADO

ANEXO 02-B

FORMATO DE EGRESOS (DEVENGADO) DE TODOS LOS CENTROS DE PRODUCCION DE BIENES Y
SERVICIOS

SUB TOTAL

TOTAL DE EGRESOS

SUB TOTAL

TOTAL DE EGRESOS

21



REGLAMENTO DE CENTROS DE Cédigo: | VPI-DPBS-RG-01
PRODUCCION DE BIENES Y:SERVICIOS - 2025 oIl
N i) A | g 7

Pé_g_i_na:_ 22de22

DIRECCION DE }_PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS

ANEXO 02-C

FORMATO DE CUENTAS POR COBRAR Y PAGAR DE TODOS LOS CENTROS DE PRODUCCION DE
BIENES Y. SERVICIOS

1

2

3 i
TOTAL

1

2

3,

4
TOTAL

TOTAL

ANEXO 02-D

BALANCE PRESUPUESTAL DE TODOS LOS CENTROS DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
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